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I. REGISTRO EN LA PLATAFORMA.

El envio de articulos para su publicacidn en la revista “Conocimiento enfermero” sélo
puede realizarse a través de la plataforma informatica, para lo que es imprescindible
previamente registrarse en ella. En caso de duda consultar el “Manual de ayuda para

el registro y acceso a la web”.

Il. ACCESO A LA PLATAFORMA.

Una vez cumplimentado el registro en la plataforma, se accede con las claves en
www.conocimientoenfermero.es, el sistema automaticamente le llevard a la pdgina

principal de su panel de control, desde el que podra:
- Solicitar la publicacién de nuevos articulos.

- Comprobar el estado de los articulos ya enviados.

Conosimients Enfermers *  Tareas () @ Espaiol [Espaiia) @ Verelsitio & pruebad

ENFERMERO

Propuestas

Mi lista Archivos 0 Ayuda

Mis envios asignados Q  Busca Nueve envio

0 envios

Platform &
warkflow by

OJS/PKP



conocimiento A

ENFERMERO

111.SOLICITUD DE PUBLICACION DE NUEVOS ARTICULOS.

El envio de nuevos articulos para su publicacion en la revista se realiza a través de un

proceso que se inicia al seleccionar la opcion “Nuevo envio” que aparece en la

pestana Mi lista:

Q Espaiiol (Espaiia) @ Verelsitio & prueba3

Conocimiento Enfermero ~

Propuestas

ENFERMERO

mi lista Archivos 0 Ayuda

sz =

U envos

Propuestas

Platform &
WOrktow by

OJS/PKP

Este enlace lleva al Panel de Control de envio de articulos desde donde iniciar el

proceso de cinco pasos de publicacion:

Q@ Gspoiiol (Espsis) @ Verelsitio & pruebal

Enviar un articulo

ENFERMERO

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Propuestas

1. Inicio. En este primer paso se aporta a la revista la informacion basica

imprescindible para la publicacion del articulo en sus diferentes apartados:

- “Seccién”, informa de la seccion de la revista en el que se solicita la publicacion

del articulo:

Seccidén ¥

Se pueden consultar las secciones existentes en la revista y las politicas de cada

una de ellas en el apartado “Sobre la revista”, en “Acerca de” de la revista.
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- “Requisitos de envio”, permite verificar que el articulo cumple con los criterios
requeridos para su publicacidn en la revista, para ello es necesario marcar todas

las casillas.

El sistema verificard que todas las casillas estén marcadas, de manera que el

proceso de envio no podra continuar si falta alguna:

Requisitos de envio
antes de continuar debe leer y confirmar que ha completada las requisitos siquientes
Ll el trabajo enviado e original & inédita.
£l trabiajo emviado no ha sido publicado pri ni 5& ha @ consideracion por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una explicacion al
respecta en los Comentarios al editor/a). £n el casa de que el trabajo haya sido presentado en alguin eventa cientifico o se hayan difundida parte de los resultadas del

mismo, se debe adjuntar un dotumento anexo en el gue se expligue la situacion, para evaluar la aceplacion para su publicacion, de acuerdo a lo reflejade en la
normas de publicacldn de la revista
L1 el wabajo enviado no ha sido financiado o subventionado. En el caso de que el trabajo haya sido financiado o subvencionado, debe ser indicado en documento
anexo, por sl pudlera existir un conflicto de Intereses.

| Todas los autares que figuran en el trabajo han participada intelectualmente en su elabaracian,
O Se han respetado los principios étices y legales durante la realizacion de todo el proceso investigador,
[l asumen la plena y propla respansabllidad sobre la disponibliidad de los derechas de todos sus contenldas (texto, lustraclones, tablas, fotografias, fiquras, etc.}
para su publicacion. Disponen del consentimiento informado por escrito gue autoriza su divulgacion en los casos necesarios,
O elarchivo de envio esta en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF o WordPerfect.
L1 siempre que sea pasible, se proporcionan direcciones URL para las referencias.
O £1texto tiene interlineads sencille; 12 puntos de tamano de fuente; se utiliza cursiva en lugar de subrayade (excepto en las direcclones URL) y todas las
ilustraciones, figuras y tahlas se encuentran calocadas en los lugares del texta aprapiadas, en vez de al final.
O] Bl texto se adhiere a los requisitos estilisticos y biliografices resumidos en las Directrices del autorfa, gue aparecen en Acerca de la revista,
[l Acepran las narmas de publicacidn de la revista

- “Comentarios para el editor/a”, permite afiadir cualquier comentario que se
desee realizar al editor en relacién con la publicacion del articulo remitido. Para
ello se dispone de un cuadro de texto en blanco donde poder reflejar los

comentarios:

Comentarios para el editor/a
h & B F YU & &2 o H Mupead &

Declaracién de privacidad

Los nombres y las direcclones de correa electrénicn Intraducidos en esta revisra se usardn exclusivamente para los fines establecidas en ella y no se proparcianardn a

terceros o para su uso con otros fines,

Guardar y continuar Cancelar

- Por ultimo, se verifica la conformidad seleccionando “Guardar y continuar”.

Si la informacidn proporcionada no ha sido completada en su totalidad el sistema

generard un aviso sefialando el o los datos faltantes.
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2. Cargar el envio. Una vez cumplimentado adecuadamente el punto 1 “Inicio”, al
pulsar el botdn “Guardar y continuar”, el sistema pasa al punto 2 del proceso
“Cargar el envio” que permite adjuntar el archivo o archivos electrénicos que

contienen la informacidn del articulo elaborado cuya publicacidn se solicita:

Conocimiento Enfermero = Tareas o @ Espaiiol (Espadia)

EN F ERM ERO Enviar un articulo

1. Inicio 2, Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Propuestas

Se habilita automaticamente un gestor para la subida de archivos de tres pasos:

1. Cargar envio, en este paso se carga el archivo electrénico que contiene el
articulo que se solicita publicar. El archivo debe ser editable, de preferencia

Microsoft Word

En el campo “Componente del articulo” se selecciona el tipo de documento que

se va a subir. Se recomienda elegir la opcion “Texto del articulo”.

Subir archive de envio x

1. Cargar envio Z. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Heleccionar el componente del articulo w

Seleccionar el componente del articulo

Instrumentn de rvestigacian
Matenales de nvestgacdn
sk die b rnvestigacidn

Transcripciones
Andilss de datos
Conjunto de datos
Textos fuente
Otro

Una vez seleccionado el “Componente del articulo”, se habilita un espacio para
poder cargar el documento, seleccionando el botdon “Subir fichero” o

arrastrandolo desde la ubicacion del documento en su ordenador

Subir archivo de envio ®

1. Cargar envia 2. Metadatas 3. Finalizar

Componente del articulo *
Texto del articulo b

Arrastre y suelte agui el fithera para emperar a subirlo Subir fichiro
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El titulo del archivo no debe contener tildes y espacios, en caso contrario se

producirdn errores de descarga para los revisores.

Una vez cargado el documento se habilita el botdn “Cambiar fichero” que
permite cambiar el fichero subido, en caso de error, y seleccionar el nuevo

documento.

Subir archive de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texin del arteuln

~  pruebas, autor, D4 Necesidades supervivientes_cancer TFG_definitivo_corregido_autor 210005 dodx

Camiblar fichero

Continuar Caneelar

Una vez subido el documento adecuado, se pulsa “Continuar” para pasar al

siguiente paso.

. Metadatos, este paso permite comprobar el fichero cargado.

Se muestra informacion del tipo de articulo subido y de su tamafio. Es posible
modificar el nombre del documento subido, si asi se desea, pulsando la opcién

“Editar”.

Subir archive de envio b 4

1. Cargar envio Z. Metadatos 3. Finalizar

prueba3, Autor, 04.Necesidades_supervivientes_cancer TFG_1_170429.docx  # Editar

Continuar Caneelar

4

Una vez finalizada la comprobacidn, se continua seleccionando “Continuar’

para pasar al siguiente paso.

Finalizar, en este paso se informa de la finalizacion del proceso de carga del
archivo electrénico y permite la carga de un nuevo archivo relacionado con el

articulo al pulsar sobre “Enviar otro archivo”.
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Se debe utilizar siempre que la informacién del articulo que se desea publicar

esté distribuida en mas de un archivo electrénico.

Una vez incorporados todos los archivos que contienen la informacion del

articulo, se finaliza este paso pulsando sobre “Completado”.

Subir archivo de envio b 4

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo afiadido

Enviar otro archivo

3. Introducir los metadatos. Al completar la carga de los ficheros que contienen la

informacién del articulo, se pasa al punto 3 del proceso “Introducir metadatos”:

@ Espaiiol (Espadia)

Enviar un articulo

RMERO

1. Inicio Z, Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

En este punto se completa la informacién del articulo con:

- Titulo del articulo, desglosado en:
- Prefijo.
- Titulo, campo obligatorio, marcado con un asterisco (*).

- Subtitulo.

Prefijo Titulo *

Subtitule

- Resumen del articulo, campo obligatorio, marcado con un asterisco (*):
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Resumen *
hh & B 7 YU x x &£ g o i Euposs &

- Listado de autores del articulo. El apartado “Lista de colaboradores” permite
incluir los nombres de los autores que participan en el articulo, eligiendo la

opcion “Afadir colaborador/a”:

Lista de colaboradores Afade colaborador/a

*  Prueha Pruehal pruebai@prusba com Autar = -

- Palabras claves del articulo:

Mejoras adicionales
Palabras clave

Guardar y continuar Cancelar

4. Confirmacion. Al pulsar “Guardar y continuar” en el punto 3 “Introducir

metadatos”, se pasa al punto 4 del proceso “Confirmacion”:

Enviar un articulo

ENFERMERO

1. Inlcle 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Sigulentes pasos
Propuestas

S ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atrds para revisar y ajustar ks informacion gue desee antes de continuar. Cuande esté listo haga clic
en “Finalizar envio™.

En este paso se confirma la subida correcta del articulo a la plataforma,
permitiendo su revisién antes de enviarlo, si se considera necesario, y finalizar el

envio cuando esté listo haciendo clic en "Finalizar envio". En ese momento

aparece una pantalla de confirmacion del envio para completar este paso:

¢Esta seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

Aceptar | Cancelar
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5. Siguientes pasos. Una vez completado el envio en el punto 4 “Confirmacion”, se

pasa al punto 5y ultimo del proceso “Siguientes pasos”:

Envlar un articule

ENFERMERO

Limeis L Cwgarslemde 3 intreducicliametsdstas A Coefrmacin 5 Sgulsrtes pazes

Envie completo

Gracias por su interés por publicsr cor Conodim:
&Y ahora qué?

La rovisi

& para sus rogistros. Cusndo of editor haya revisade ef emvio contactard con ustod

Se informa de la finalizacidén exitosa del proceso: Envio completo”, y se ofrece las

opciones disponibles en ese momento:
- Revisar este envio.

- Crear un nuevo envio.

- Volver al escritorio.

1. Revisar este envio, aparece una pantalla que permite revisar el envio:

o betat o scsten | () Come earenghe & |+ (]
< - sl s n =

Un Articulo de prueba

Prusta Prusbal
Rewss Editarisl  Produceis

Archives de envio Q Busiar

Dwscargar tados lis archivas

Dlscusiones prerrevisian ahade disrusiin

Platiorm &
werdiow by

QJS/PEP

Se pueden realizar las siguientes acciones:

- Descargar el envio remitido, pulsando sobre el archivo.

10
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- Editar el archivo. Pulsando sobre “Editar” muestra informacion del tipo de
articulo subido y de su tamano. Es posible modificar el nombre del documento

subido

Archivos de envio Q Buscar

Descargar togos los achivos

- Ver los “Metadatos” introducidos.
- Anadir comentarios/debates sobre el articulo antes de su revision, pulsando
“Anade discusion”.

Muestra una pantalla con los roles y personas que pueden participar en la
discusion que permite introducir el tema y contenido de la discusion. El autor

debe seleccionar las personas que desea que participen en la discusion:

Participantes *

Matwria *
=5
|

Mensaje *

DB B I Y PSP o R R

Texo de proeb) sobre aNaZir wna d5CUsice DrerTevsion

Arthive edjuntos QBuscar  Subr fichers

2. Crear un nuevo envio, si se desea solicitar la publicacion de otro articulo.

3. Volver al escritorio, que lleva al panel de control desde donde se tiene

informacion de todos los articulos enviados.

11
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Si en algun momento se interrumpe el proceso de envio de un articulo en alguno
de sus pasos al elegir la opcidn “Cancelar”, el proceso no se finaliza, pero no se
pierde la informacién introducida. El sistema guarda la informacion del envio

introducida para que se pueda finalizar en otro momento.

Al acceder al apartado de “Propuestas” apareceran en “Mi lista” como

“Incompleto”, pudiendo cumplimentarlo si lo desea.

ENFERMERO

Propuestas

Archives
Wis envios asignados a Nuwss ania
Prusta Prusbal [p—

Prusta Brusbat [ m—
% ASTILID 02 DrUEDAC A 100 prusebs

woediow by

QJ5/ PP

IV.Comprobacidn del estado de los articulos ya enviados

La plataforma de la revista Conocimiento Enfermero permite a los autores de trabajos
remitidos para su publicacidn realizar un seguimiento del proceso editorial que sigue
la revista para su publicacion, y conocer el estado en el que se encuentra en cada

momento.

Dentro del apartado de “Propuestas”, en “Mi lista”, aparece el nombre del articulo
enviado recientemente, y el estado o la fase del proceso editorial en la que se

encuentra para su publicacién. Las opciones posibles son:

- Incompleto, cuando no se ha finalizado el proceso de envio del articulo. En este

caso, se puede acceder y completarlo (“Ver envio”), o eliminarlo (“Borrar”).

12
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Propuestas

ENFERMERO

Archives

Mis envios asignados Q Nuava rvio

Prusta Prusbal O Frepers

— T !

- Propuesta, se corresponde con la primera fase del proceso editorial, en la que el

envio se ha realizado, pero no se ha iniciado el proceso editorial de su valoracién.

- Revision, se corresponde con la segunda fase del proceso editorial, en la que el

articulo se encuentra en fase de revision previa a su publicacién.

En este punto es posible conocer tanto documentos como notificaciones por parte

del equipo editorial respecto al articulo enviado, segun el siguiente proceso:
1. Resultado de la revision inicial

Una vez finalizado el proceso de revisidn, el editor notificara al autor la decisidn

sobre la publicacidon del articulo por correo electrénico.

Al recibir el correo electrénico, el autor debe iniciar sesidén y seleccionar el

enlace “Revisar” junto a su Propuesta para ver la decision.

IMAGEN

Una vez en aqui, se puede conocer la decisidn (revisiones solicitadas) y un

enlace a la notificacion enviada por el editor.

En base a la decision del editor, el autor puede precisar realizar correcciones en
el fichero remitido para la publicacién del articulo y volver a remitirlo una vez

revisado, para lo que seguiria con los puntos siguientes.

13
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2. Carga del archivo revisado

Al desplazarse por la pagina, se encuentra un panel para Revisiones.

IMAGEN

En este panel se selecciona el enlace Subir fichero para cargar el nuevo archivo
con el contenido del articulo revisado. El proceso de carga es similar al realizado

en el envio inicial.

Una vez cargado el documento, el archivo revisado estard visible en el panel

Revisiones.
3. Informar al Editor

El siguiente paso es informar al editor que el archivo revisado ya esta disponible
para continuar con el proceso editorial. Para ello, desde al panel de discusién

de la revision se selecciona el enlace “Afiadir discusion”.

Usar el enlace “AAadir usuario” para agregar al editor, agregar una linea de

asunto y el mensaje y pulsar “Aceptar” para enviar el mensaje.

Afade discusion 4

Farticipantes *

Materia *

Pratha

Mensaje *
B B 7 N £ & o i MWuposs o

Texo e Daseba so0Te ANAdic N MECUSIN DreTeSkn

Archive adjuntos QBusar  Sublrfichero

En este momento, debe esperar para saber de nuevo del editor si las revisiones

son aceptadas.

14
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4. Resultado de siguientes revisiones

Una vez remitido un nuevo fichero con las modificaciones solicitadas, el autor

volvera a recibir un correo electrénico del editor informandole del resultado.

Recibirads un correo electrdnico en el que tus revisiones han sido aceptadas,
ademas, las notificaciones apareceran en el panel de control. Si la decisién del
editor es volver a enviar para su revisidon el articulo, tendras que volver a
acceder en la pagina y seleccionar el articulo en tu pagina de envios. El articulo
lo podras enviar en la etapa de revisidn, no es necesario iniciar un nuevo envio.
En la etapa de revisidn tendras que hacer dos cosas para volver a enviar una
vez que hayas revisado tu documento: Carga el nuevo archivo en la seccion de
revisiones. Para cargar un nuevo archivo, haga clic en "Subir archivo". Se abrira
una nueva ventana que te permitira cargar los archivos. Selecciona la opcién
adecuada en el menu desplegable para indicar que no estas enviando una
revision de un archivo existente. Agrega una discusidn para notificar al editor
gue has vuelto a enviar el documento. El proceso de revision por pares se
repetira y es probable que recibas revisiones adicionales. Una vez que se hayan

completado y aceptado, se movera a la siguiente etapa.

- Editorial, se corresponde con la tercera fase del proceso editorial,

- Produccion, se corresponde con la cuarta fase del proceso editorial,

15



