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. ASPECTOS GENERALES.

La nueva plataforma de Conocimiento Enfermero permitira a los autores de articulos
cientificos remitir directamente sus estudios y trabajos para su evaluacién y

publicacion en la revista.

Para ello, y como primera condicion imprescindible, es que el autor esté registrado
previamente en la plataforma para poder remitir sus trabajos. En caso de que el autor
no estuviera registrado con anterioridad, debe registrar en ese momento, y este
manual pretende servir de ayuda para resolver las posibles dudas o problemas que

se les puedan presentar a los autores en este proceso:

1. Acceder a la web www.conocimientoenfermero.es

2. Desde la pagina principal podra REGISTRARSE en la revista o ENTRAR.

ENFERMERO

Actual Archivos Acercade - Q, Buscar



http://www.conocimientoenfermero.es/
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Il. REGISTRO EN LA PLATAFORMA WEB.

En caso de no disponer de usuario y contrasefia para acceder a la plataforma web,

debe seleccionar el enlace REGISTRARSE y completar la informacidn de su registro.

El registro es imprescindible para enviar articulos a la plataforma.
En el registro se proporcionan los datos con los que es identificado el autor a la hora

de publicar los articulos que envia a la plataforma.

ENFERMERO

Actual  Archivos  Acercade - Q Buscar

Informacidn

Perfil

Nombre

Enviar un articulo

Apelides

Fois

Entrar

Carreo slectrdnico *
Nombre usuario *
Contrasera *

Repita Ix contrasein *

iEstaria dispuesto a revisar envios para esta revista?

54, solicitar el rol Revisor extermao.
Haglsirarse

Platform &
workflow by

QJS/ PKP



conocimiento @A

ENFERMERO

Opciones al finalizar el registro:

Una vez completado el registro, el sistema le lleva a una nueva ventana con las

opciones disponibles:

pruebai o =

ENFERMERO

Actual  Archivos  Acercade = Q, Buscar

Informacion
Para lectoras/es

(Gracias por registrarte! ;Gui le gustaria hiscer después?

Enviar un articuly

Platform &
workflow by

QJS/ PKP

- 12 opcién. “REALIZAR UN NUEVO ENVIO”, permite realizar en ese momento el

envio de un documento para su publicacion en la revista.

Este enlace lleva al Panel de Control de envios de articulos desde donde iniciar el
proceso de cinco pasos de publicacion (Ver “Manual de ayuda para el envio de

articulos para su publicacién”):
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Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Seccion *

Requisitos de envio

O el trabajo es original ¢ inédito.
[l £ltrabale na ha sida publicade previamente nl se ha sometide a consideraciin por ninquna otra revista (o se ha propercionada una explicacian al respecta en las

Comentarios para el editorfa”). En caso Mo cientifico

gue ¢l trabajo haya sido presentado en algan * hayan difundido parte de los resultados del misr
debe explicar la situacién en los "Comentarles para el editer/a”, para evaluar la aceptacién para su publicacian, de acuerdo a lo reflejado en la normas de publicacién
de la revista

O el trabajo no ha sido financiado o subvencionado. En caso de que el trabajo haya sido financiado o subvencionado, se debe explicar en ¢l apartado de
“Comentarlas para el edivorfa”, por sl pudlera existir un conflicto de Intereses.

Todos los autores que figuran en el trabajo han participado intelectualmente en su elaboracisn.
[ se han respetado los principlos éticos y legales durante el desarrollo de todo el proceso Investigador,
[ ] 108 autores asumen la plena y propia resp nilidad sobre 13 di ibilidad de los derechas de todos sus contenidos (textn, ilustraciones, tablas,
para su publicacion. Disponen del consentimiento informadao por esorito que autoriza su divalgacion, en los casos necesarios.
| £l archivn de envio estd en farmara Openoffice, Micrasaft Word, RTF o WordPerfect.

figuras, etc.
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- 22 opcién. “EDITAR MI PERFIL”, permite acceder y actualizar los datos del panel

de control general, a través de los siguientes apartados:

Identidad

La primera pestafia de “Identidad”, permite incluir y actualizar los datos generales

de identidad del usuario: nombre, apellidos y sexo.

Los datos los que llevan un asterisco (*) son de cumplimentacidn obligatoria:

Conotimients Enfermers *  Tareas () @ Espaiol (Espaiia) @ Verelsitic & pruebsd

Perfil
Identidad Contacto Tareas Plblico Contrasefia Motificaciones ##user.apikeyss F—
Nombre usuario
prueba3
Nombre
Prusna Prushai
lidos +
PP
Guardar
* fampos ahilgatorias
Flatform &
workflow by
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Contacto
Este apartado permite introducir y actualizar los datos de contacto del autor con

la revista: email, teléfono, lugar de trabajo, direccion postal y pais.

Los datos los que llevan un asterisco (*) son de cumplimentacidn obligatoria:

Tareas ° @ Espafal (Espafia) ® Ver el sitla & pruchal

Cenccimients Enfermera ~

__I.._: = I. 00 . perfil
ENFERMERO
Identidad Contacto Tareas Publico Contrasena Notificaciones #wuser.apikeyss 0 Ayuda

prueba@prueta.com

b & B 7 U & # o H Wupoad &

Prusha?

& B 7 YU &£ @& o H MWupoad &

Espaiia

il *

Gusarar

* Compus obiigotorios

Flatform &
workflow by

QJS/PKP
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Tareas

Este apartado permite conocer y actualizar los roles que tiene asignados en la
revista al registrarse.

En este apartado no existen campos de cumplimentacién obligatoria:

@ Espafiol (Espafia) @ Verelsie & pruchal

Canaeimients Enfermera = Tarcas ()

ENFERMEROQ ™™

Identidad Contacto Tareas Pablico Contrasefa Motificaciones swuser.apikeyss © Ayuda

Tareas
¥ Lector/a
| Autor
Revisor externa

Guardar

* Compos obligatorios
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Publico
Este apartado permite introducir datos y aspectos de cardcter publico que desee
que aparezcan asociados con su persona, como pueden ser una imagen de perfil,

un pequeiio resumen bibliografico, etc.

En este apartado no existen campos de cumplimentacién obligatoria:

I
Perfil

Identidad Contacto Tareas Piblico Contrasefia Motificaciones ##user.apikeyss 0 Ayuda

Imagen de Perfil

Subir fichero

DB B 7 U &L # o H{ Eupoad &

Guardar

= Compos obiligotorios

Flatform &
workflow by

QJS/PKP

10
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Contrasena

Este apartado permite cambiar la contraseiia en su perfil.

Conotimients Enfermers *  Tareas () @ Espaiol (Espaiia) @ Verelsitic & pruebsd

ENFERMERO ™™

Identidad Contacto Tareas Piblico Contrasefia Motificaciones ##user.apikeyss F—

Introduzea tu contrasefia actual y 1a nueva para camblar la contrasefia de tu cuenta,

Contrasefia actual

Nueva contrasena

Gusardar Cancelar

11
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Notificaciones

Desde este apartado podras configurar la manera en la que deseas recibir

notificaciones desde la aplicacion.

fermers

ENFERMERO

Perfil

Identidad Contacto Tareas Pablico Contrasefa Notificaciones wwuser.apikeyss O Ayuda

selecclone los eventos del sistema para los que desea recibir notificaclones. Al desmarcar un elemento, las notificaciones dal eventa no
apareceran en el sistema ni se le enviardn por correo electrénico. Los eventos marcados apareceran en el sistema y, ademas, puede alegir si

desea recibir o no la misma notificacién por correo electrénico.

Eventos de los envios

5e ha enviado un nuevo articule: "Titulo”.
¥ permii

rue esre tipa de noriflcackones aparercan en mi drea de notificaciones

| Erwiarme un email para ese tipo de notificaciones,

Los metadatos de “Titulo” han sido modificades.
4| Permitic que este tipo de notificaciones aparezcan en mi drea de notificaciones
] Erviarme un emall para ese tipo de notificaciones.

Conversacion afiadida.
¥ Permitir que este t po de notificaciones aparezcan en mi area de notificaciones

| Erwiarme un email para ese tipo de natificaciones,
e
Actividad de la conversacian.
| Permitir que este tipe de notilicaciones aparezcan en mi area de notificaciones
| Ervlarme un emall para ese tipo de notificaclones.
Revisar eventos
Un revisor ha hecho comentarios acerca de "Titulo™.
4| Permitir que este tipo de notificaciones aparezcan en mi drea de notificaciones
1 Erviarme un email para ese tipo de notificaciones,
Guardar
* Campos obfigatorios
Platfrrm & R

12
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- 32 opcién. “CONTINUAR NAVEGANDO”, permite acceder a la pantalla general
inicial de la plataforma web y continuar navegando de manera personalizada al

estar registrado el usuario:

cimiento o

ENFERMERO

Actual Archivos Acerca de - Q, Bustar

Informacidn

Enviar un articule

Flatform &
workflow by

QJS/ PKP

Al ser navegacion personalizada con el usuario registrado, desde esta pantalla se

disponen de las opciones de:

- Volver al “Panel de control”.

prucbail o v

ENFERMERO

Actual Archivos Acerca de ~

Se accede la pantalla de “Propuestas”, que permite conocer el estado de los

articulos enviados y enviar nuevos articulos.

ENFERMERO

Propuestas

Archives

Mis envios asignados Q Nuevo anvio

Prusta Prumbal T i

Brusta Brushal 0 trenegies .

13
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“Ver perfil”.

prucbadl 0 v

ENFERMERO o

Se accede a la pantalla del “Perfil” (Ver 22 opcion. “EDITAR MI PERFIL”), que

permite acceder y actualizar los datos del panel de control general.

Conocimients Enfermers = Tareas () @ Espaiiol (Espaiia) ® Verelsitic & pruebal
i blocy L Perfil
ENFERMERO
Identidad Contacto Tareas Piblica Ci ifi #auser.apliey
Propuestas O Ayuda
“ =
Salir”.

Se sale de la navegacidn personalizada en la plataforma web.

14
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11I.ACCESO A LA PLATAFORMA WEB.

Si ya dispone de usuario y contrasefia puede acceder a la plataforma web
simplemente seleccionando el enlace ENTRAR, introducir el nombre y la clave e

iniciar la sesion:

Aegrflare  Entrar

ENFERMERO

Actual Archivos Acercade -

Q, Buscar

Dard acceso a la pantalla que permite la introduccion del usuario (“Nombre usuario”)

y contraseia:

Registrarse  Entrar

ENFERMERO

Actual archivas Acercade = Q Buscar

Informacidn

Norrvbre usaavio *

Contrasefa *

Enviar un articula

[ mantenerme conectada

Enlrar

Mo es ysuario/a? Reglistrese en el

1. Pantalla inicial de acceso.

Al entrar, muestra la pantalla general de la opcion “PROPUESTAS”, con el panel de

control de los trabajos enviados para su publicacién, y los apartados “Mi lista” y

“Archivos”:

15
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Canselmlents Enfermera = rm.uo @ Espafal (Espafia) ® Ver el sitla & pruchal

Propuestas

ENFERMERO

A -
Mi lista Archivos O Ayuda

Mis envios asignados Q ] Nuevo envio

FEsuBMISTIoN s counrEE

Flatform &
workflow by

QJS/PKP

Mi lista

Esta pestafia le ofrece informacidn acerca de los envios relacionados, de una
manera u otra manera, con el autor en este momento, y la situacion en la que se
encuentran:

- Incompleto.
- Propuesta.
- Revisién.
- Editorial.
- Produccién.
Esto le ayudarda a monitorizar las tareas del dia a dia.

En ese apartado, los editores/as pueden ver el panel “Envios sin asignar”’, que
muestra los nuevos envios que necesitan que se les asignen un editor/a o un
editor/a de seccion.

El resto de usuarios/as editoriales o administrativos pueden ver el panel “Mis
envios asignados”, que muestra los envios que tienen actualmente asignados.
Aqui se puede monitorizar en qué fase esta cada uno de los envios que se tienen
asignados.

Todos los usuarios/as pueden ver el panel “Mis envios de autoria”, que
Unicamente incluye los propios envios.

16
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@ Espafiol (Espafia) @ Verelsie & pruchal

Canaeimients Enfermers = Tareas ()

Propuestas

ENFERMERO

Mi lista Archivos O Ayuda

Mis envios asignados Q  Gusca Nuevo envio
2 Prueba Pruebal ("0 Propuesa )
un Articulo de prueba: a toda prueba b - v
Prueba Pruebal (@ Incompleta ) -

Aisubrmssion kst iterns Ol Total ¥4

Platiorm &
wirkflow by

QJS/PKP

Si desde este apartado se selecciona “Nuevo envio”, permite iniciar el proceso
para enviar un nuevo articulo (Ver “Manual de ayuda para el envio de articulos”):

& Verelsitles & pruehal

Canselmlents Enfermera = rm.uo @ Espafal [Espafia)

Enviar un articule

ENFERMERO

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Archivos

En este apartado se reflejan envios que ya han sido publicados o rechazados.
Cualquier envio que no continue el flujo de trabajo editorial estara aqui.

Canselmlents Enfermera = rm.uo @ Espafal (Espafia) ® Ver el sitla & pruchal
ENFERMERQ ~ Propuess
Mi lista Archivos 0 Ayuda
Envios archivados Q  Buscal Nuevo envio

FEsuBMISTIoN s counrEE

Flatform &
workflow by

QJS/PKP

www.conacimientoenfermerc.es/indecphp/cs/submissionsdarchived

17
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Desde esta pantalla también se puede enviar un nuevo articulo pulsando “Nuevo
envio”, e iniciando el proceso:

Canselmlents Enfermera = \'m-r.“o @ Espafal (Espafia) ® Ver el sitla & pruchal

'E N [L RM ERO Enviar un articulo

1. Inicio 2, Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

2. Acceso al Perfil
Desde esta pantalla tenemos acceso a conocer y actualizar el “Perfil”,

seleccionando la opcion “Ver perfil”, que aparece al situarnos en la esquina

superior derecha sobre el nombre del usuario:

& Vi relsits & pruehal

Canselmlents Enfermera = \'m-r.“o @ Espafal (Espafia)

Ver perfil

ENFERMERQ ~ Propuests

Mi lista Archivos

Mis envios asignados Q  Busca Nuevo envio

2 Prueba Prucbal ("o Propursta )
Un Articule de prueba: a toda prueba .

1 Prueba Pruebal (8 Incomplets ) w

Platiorm &
workflow by

QJS/PKP

www conacimientoenfermerc. esfindexphp/ce/uses/profile

Una vez en la pantalla del perfil, disponemos de todas las opciones descritas en el
apartado anterior, II.LREGISTRO EN LA PLATAFORMA WEB, en el apartado “EDITAR
MI PERFIL”.

18



